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9. https://edou.ru - Актуальные публикации по проблемам документове-

дения и делопроизводства. 

10. https://pro-personal.ru - Актуальные публикации по проблемам доку-

ментоведения и делопроизводства. 

 

 

10. ИНФОРМАЦИОННЫЕ ТЕХНОЛОГИИ,  
ПРОГРАММНОЕ ОБЕСПЕЧЕНИЕ  

И ИНФОРМАЦИОННЫЕ СПРАВОЧНЫЕ СИСТЕМЫ 
1. ЭБС «Лань» 

2. ЭБС «Консультант студента» 

3. ЭБС «Znanium.com» 

4. «Гарант» - справочно-правовая система 

 
 

11. МАТЕРИАЛЬНО-ТЕХНИЧЕСКОЕ ОБЕСПЕЧЕНИЕ  
ДИСЦИПЛИНЫ 

 

Материально-техническое обеспечение по реализации дисциплины осу-

ществляется в соответствии с требованиями ФГОС ВО по данной образова-

тельной программе. 

 

 
12. ДЛЯ ОБУЧАЮЩИХСЯ С ИСПОЛЬЗОВАНИЕМ ДИСТАНЦИ-

ОННЫХ ОБРАЗОВАТЕЛЬНЫХ ТЕХНОЛОГИЙ 
При использовании электронного обучения и дистанционных образова-

тельных технологий (далее ЭО и ДОТ) занятия полностью или частично про-

водятся в режиме онлайн. Объем дисциплины и распределение нагрузки по 

видам работ соответствует п. 4.1. Распределение баллов соответствует п. 6.2 

либо может быть изменено в соответствии с решением кафедры, в случае пе-

рехода на ЭО и ДОТ в процессе обучения. Решение кафедры об используемых 

технологиях и системе оценивания достижений обучающихся принимается с 

учетом мнения ведущего преподавателя и доводится до обучающихся. 

 

 

 

 

 

 

ПРИЛОЖЕНИЕ 1 

 

 

Аннотация к рабочей программе дисциплины 

«Введение в профессиональную деятельность» 
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образовательной программы высшего образования –  

программы бакалавриата 

46.03.02 – Документоведение и архивоведение 
Направленность (профиль):  

Документоведение и документационное обеспечение управления 
 

Трудоемкость дисциплины: 2 ЗЕ (72 академических часа) 

Семестр: 1 (очная, заочная формы обучения) 

Форма промежуточной аттестации: Зачёт 

Содержание дисциплины 

Понятие документ в научной литературе 

Понятие документ в законодательных и иных нормативных актах 

Функции, свойства, признаки документа 

Электронный документ и электронный ресурс 

Понятие информации 

Концепции информации, социальная информация 

Свойства информации, классификация информации 

Документ в управленческой деятельности 

Документоведение как наука, законы документоведения 

Основные этапы развития документоведения как науки 

Документология как новой научное направление в изучении документа. 

Профессия документоведа 

Требования профессиональных стандартов к знаниям и компетенциям доку-

ментоведа 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ЛИСТ 
регистрации изменений (дополнений) в рабочую программу 

учебной дисциплины 
«Введение в профессиональную деятельность» 

 

Изменения / дополнения в рабочую программу 


