AnHOTanus K paboyeii mporpamMMe yueOHONU JUCIUILTAHBI
OI1.06 lokyMeHTAIMOHHOE O0ecTeuyeHue YIpaBJIeHUs
OCHOBHOM Mpo(eccroHanbHoi 00pa3oBaTeIbLHON MPOTPaAMMBI —
IpPOrpamMMbl MOATOTOBKU CIIEUATUCTOB CPETHETO 3BEHA
10 CTIEIIMAIBHOCTH
40.02.04 FOpucnpyneHuus

®opma o0ydeHuUs: OuHas

TpynoeMKoCTh y4eOHOUM TUCHUILTMHEBL: 72 Yac.
Cemectp: 3
dopma NpOMEKYTOYHOU aTTECTALUN: 3a4ET

ConepkaHue JUCUUTLIAHBI

Beenenue.

Paznen 1. OCHOBBI TIOKYMEHTUPOBAHUS YIIPABICHYECKOM €SI TEIbHOCTH.

Tema 1.1 IloHsiTHE O OKYMEHTAllUOHHOM OOECIICUCHUU YIIPABIICHHUS,
JIOKyMEHTE U crioco0ax TokymeHntupoBanus. Tema 1.2 HopmatuBHo-npaBoBas 6aza
JIOKyMEHTAIMOHHOTo oOecrniedeHus: ynpasienus. Tema 1.3 CrnocoObl u mpaBuiia
CO3/JIaHUSI IOKYMEHTOB.

Paznen 2. Opranu3zanusi CUCTEMBI IOKYMEHTAIlMOHHOTO obecnieueHus. Tema
2.1 Odopmienne uHHOPMALIMOHHO-CIIPABOYHON JOKyMeHTanuu. Tema 2.2
OdopmieHre oOpraHu3alMOHHO-PACHOPAIUTEIIBHON JoKyMeHTanuu. Tema 2.3
Odopmnenue kaapoBoi jgokymeHTanuu. Tema 2.4 JloroBopHO-IpaBoBas
nokymeHTamus. Tema 2.5 [IpeTeH3MOHHO-UCKOBas IOKYMEHTAIHS.

Pazgen 3 Opraauzanus paboTel € JOKYMEHTAMM B OpraHu3alusax
(yupexnenusax). Tema 3.1 TexHomoruss opraHm3aluM JOKyMEHTOOOOpoTa B
opranmzanusx (yupexzaeHusx). Tema 3.2 OcoOEeHHOCTH AEIOMPOU3BOJACTBA IIO
oOpaleHusIM TpaKJaH W KOH(PHUACHIIMAIBLHOTO Jelonpon3BojcTBa. Tema 3.3
Cucremaruzaiusi IOKyMEHTOB, (popMUpOBaHME WX B Jelila U Tepenada B apXuB
OpraHU3alllu.



