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ПРИЛОЖЕНИЕ 1 

 

Аннотация к рабочей программе дисциплины 

«Организация конфиденциального документооборота» 

 

образовательной программы высшего образования –  

программы специалитета 
10.05.03 – Информационная безопасность автоматизированных систем 

 

Специализация № 5 «Безопасность открытых информационных систем» 

 

Трудоемкость дисциплины: 3 з.е. (108 академических часа) 
Семестр: 10 (очная форма обучения) 
Форма промежуточной аттестации: экзамен 

Содержание дисциплины. Основные разделы 
Введение. Предмет и содержание курса. Понятие конфиденциального 

документа. Угрозы конфиденциальной информации. Сущность, функции и 
задачи конфиденциального делопроизводства. Определение состава 
конфиденциальных документов, подготовка и издание документов. Учет и 
размножение конфиденциальных документов. Принципы организации 
конфиденциального документооборота. Составление номенклатуры 
конфиденциальных дел. Режим хранения конфиденциальных документов и 
обращения с ними. Проверки наличия конфиденциальных документов и дел. 

Архивы. Источники комплектования архивов. Защита информации на 
автоматизированных рабочих местах. Защита электронного документооборота. 

 

  


